KẾ HOẠCH TUẦN 29
(Từ 05/03/2018 – 11/03/2018)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

05/02/2018
	- Chào cờ đầu tuần. Tặng quà nhân kỷ niệm Ngày QTPN.

   Dự giờ góp ý tiết dạy cô Bảo

 - Chuyển lương tháng 3/2018
- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.
- Cập nhật, lưu trữ công văn
- Kiểm tra nhà vệ sinh đảm bảo vệ sinh. Bảo quản cơ sở vât chất.
	- Thầy Tư
- Cô Loan

- Cô Tình

- Cô Hồng

- Hạnh, Bảo

	Thứ ba

06/02/2018
	- Đi huyện nhận thẻ BHTN của CBGVNV
- Phục vụ bạn đọc: Lớp 4/1, 4/2, 5/1
- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán 4
- Cập nhật lưu trữ công văn
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan
- Cô Tình

- Th/ Tư
- Cô Hồng

- Hạnh, Bảo

	Thứ tư

07/02/2018
	- Phục vụ bạn đọc, 
- Bồi HS năng khiếu dưỡng Tiếng Việt 4
- Cập nhật lưu trữ công văn
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Tình
- Th/Tư

- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

08/03/2018
	- Tổng hợp các khoản thu của học sinh
- Cập nhật công văn

- Phục vụ bạn đọc: lớp 3/2, 4/3, 4/4
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
- Tọa đàm kỉ niệm ngày QTPN 8/3
	- Cô Loan 

- CôHồng,  
- Cô Tình
- Hạnh, Bảo

- Toàn tổ

	Thứ sáu

09/03/2018
	- Cập nhật các loại hồ sơ, chứng từ
- Phục vụ bạn đọc.

- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán 4
- Cập nhật lưu trữ công văn
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan,
- Cô Tình
- Th/Tư
- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

10/03/2018
	- Bồi HS năng khiếu dưỡng Tiếng Việt 4
	- Th/Tư

	CN
11/03/2018
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
